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Załącznik nr 9 do wniosku na wybór 

Strategii Rozwoju Lokalnego 

Kierowanego przez Społeczność
PROCEDURY OCENY I WYBORU OPERACJI
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1. W każdym głosowaniu obowiązuje bezwzględna zasada zachowania parytetu w organie decyzyjnym, gwarantującego, że co najmniej 50% głosów podczas dokonywania wyboru wniosków pochodzi od członków, którzy nie są przedstawicielami sektora publicznego. 
2. W celu uniknięcia konfliktu interesu Członkowie Rady mają obowiązek informowania Przewodniczącego Rady jeżeli ocenie podlegają operacje, wobec których zachodzi wątpliwość co do zachowania przez członka Rady zasady bezstronności. W takim przypadku członek Rady zostaje wyłączony z oceny danego wniosku wypełniając stosowne oświadczenie o wyłączeniu z oceny                       i głosowania. Wyłączenie z głosowania dotyczą co najmniej przypadków, w których członek/reprezentant członka organu decyzyjnego jest wnioskodawcą, reprezentuje wnioskodawcę, między nim, a wnioskodawcą zachodzi stosunek bezpośredniej podległości, służbowej, jest z nim spokrewniony lub jest osobą fizyczną reprezentującą przedsiębiorstwo powiązane z przedsiębiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawcę.  Wykluczenie z głosowania odbywa się poprzez wypełnienie oświadczenia  o zaistnieniu okoliczności, w których ocena wniosku i głosowanie nad jego wyborem nie byłoby obiektywne. Ponadto LGD prowadzi „Rejestr interesów”, w którym odnotowuje zaistniałe powiązania  między wnioskodawcami a członkami Rady, którzy zostali wyłączeni z procedury oceny                i głosowania. 
3. Prawomocność posiedzenia i podejmowania przez Radę decyzji (kworum) wymaga obecności, co najmniej 50% składu Rady. Istotne jest aby podczas głosowania żadna grupa interesu obecna na głosowaniu nie stanowiła więcej niż 49% obecnych na głosowaniu. Decyzje dotyczące wyboru projektów do udzielenia wsparcia zapadają zwykłą większością głosów.
4. Ocena Rady w pierwszej kolejności obejmuje zbadanie czy operacja jest zgodna z Lokalną Strategią Rozwoju. Za operację zgodną z LSR rozumie się operacje, która zakłada realizację celów ogólnych              i szczegółowych zapisanych w LSR, przez osiągnięcie zaplanowanych w LSR wskaźników oraz jest zgodna z programem, w ramach którego jest planowana realizacja tej operacji.
5. Rada dokonuje wyboru operacji spośród wniosków zgodnych z LSR, które zostały złożone w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o udzielenie wsparcia oraz są zgodne                  z zakresem tematycznym jeśli takowy został wskazany w  ogłoszeniu o naborze.
6. Procedura oceny wniosków przez Organ Decyzyjny zakłada również ocenę operacji pod kątem zgodności z lokalnymi kryteriami wyboru operacji. W całym procesie wyboru stosowane są te same kryteria w ramach danego wyboru.
7. W sytuacji rozbieżnych ocen członków Rady dotyczących wyników oceny tej samej operacji                    w ramach tych samych kryteriów oceny, podczas gdy kryteria oceny zostały określone jednoznacznie w sposób niebudzący wątpliwości co do ich interpretacji następuje ponowne omówienie wniosku oraz wnikliwa dyskusja poparta argumentami. W dyskusji może uczestniczyć wskazany przez Prezesa Zarządu pracownik Biura, który w razie wątpliwości rozwieje członkom Rady wątpliwości dotyczące interpretacji kryteriów. W sytuacji gdy nadal uzyskanie obiektywnej i jednoznacznej oceny nie jest możliwe Przewodniczący Rady, a w razie jego nieobecności Zastępca Przewodniczącego występuje             w roli arbitra rozstrzygającego w celu zachowania porządku posiedzenia i ustalenia jednoznacznego wyniku oceny oraz zachowania prawidłowości dokumentacji oraz zgodności formalnej. 
8. W sytuacji, gdy dwa lub więcej wniosków o przyznanie pomocy złożonych w ramach tego samego działania uzyska tę samą liczbę punktów w punktacji według lokalnych kryteriów wyboru operacji,              a nie wszystkie wnioski mieszczą się w limicie dostępnych środków, wówczas do finansowania zostaje wybrany projekt, który zapewnia realizację wskaźnika zapisanego w LSR, którego poziom jest osiągnięty na niższym poziomie – zgodnie z zestawieniem zawartym w sprawozdaniu z realizacji LSR Stowarzyszenia „Wspólnie dla Przyszłości” za rok poprzedzający rok,  w którym beneficjent złożył wniosek. W sytuacji, gdy kilka wniosków które otrzymały tę samą liczbę punktów w punktacji wg lokalnych kryteriów wyboru wniosków zakłada, iż przyczyni się do realizacji tego samego wskaźnika, o wybraniu bądź niewybraniu przez Radę Decyzyjną LGD operacji do dofinansowania decyduje kolejność wpływu wniosku do biura LGD (data i godzina przyjęcia wniosku). W pierwszym roku funkcjonowania LGD,  gdy grupa nie składała jeszcze sprawozdania z realizacji LSR o wybraniu bądź niewybraniu przez Radę Decyzyjną LGD operacji do dofinansowania decyduje kolejność wpływu wniosku do Biura LGD (data i godzina przyjęcia wniosku).
9. Po zakończonej procedurze wyboru w ramach danego konkursu do publicznej wiadomości na stronie internetowej LGD podawany jest protokół z posiedzeń organu decyzyjnego, zawierający informacje             o wyłączeniu z procesu decyzyjnego ze wskazaniem, których wniosków wyłączenie dotyczy.
10. W procesie oceny i wyboru operacji stosuje się następujące dokumenty: karty oceny, deklaracje poufności i bezstronności, oświadczenia o wykluczeniu z głosowania, protokoły, listy rankingowe oraz inne niezbędne dokumenty. 

11. Beneficjent ma obowiązek informowania LGD o postępach realizacji projektu od momentu otrzymania z Samorządu Województwa uzupełnień do wniosku o przyznanie pomocy poprzez termin podpisania umowy i jego rozliczenie wraz z otrzymaniem płatności pośredniej i końcowej, bądź                  o odrzuceniu projektu lub wycofaniu się z jego realizacji. Informację taką należy złożyć do LGD                       w formie pisemnej w terminie 14 dni od zaistnienia okoliczności istotnych dla sprawy. Informację taką należy przedstawić LGD w formie mailowej na adres: swdp@pleszew.pl bądź w formie pisma złożonego w biurze LGD.
12. Postanowienia ogólne zawarte w rozdziale I mają zastosowanie do wszystkich operacji – zarówno do operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD oraz Operacji Własnych. 
PROJEKTY INNE NIŻ SKŁADANE PRZEZ  LGD
1. Lokalna Grupa Działania za zgodą Samorządu Województwa podaje do publicznej wiadomości ogłoszenie o naborze wniosków na operacje będące przedmiotem konkursu.  LGD występuje o zgodę na ogłoszenie naboru nie później niż 30 dni przed rozpoczęciem terminu naboru. W ramach procedury uzgadniania terminu konieczne jest zachowanie śladu rewizyjnego. Przed uzgodnieniem z SW terminu naboru LGD występuje do SW wniosek z zapytaniem o dostępne środki finansowe w przeliczeniu na złote - nie dotyczy to jednak pierwszego naboru wniosków ogłaszanego przez LGD. 
2. Ogłoszenie o naborze zamieszczone zostaje na stronie internetowej LGD nie wcześniej niż 30 dni i nie później niż 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu składania wniosków. Nabór wniosków trwa od 14 do 30 dni. Wnioski składane są w Biurze LGD w godzinach pracy pracowników. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej LGD ogłoszenia o naborze wniosków o powierzenie grantu, LGD podaje datę jego publikacji. Wszystkie ogłoszenia są kolejno numerowane.
3. W odpowiedzi na ogłoszenie o naborze beneficjenci składają wnioski o przyznanie pomocy w Biurze LGD. Wnioskodawca składając wniosek otrzymuje od pracownika Biura  potwierdzenie złożenia wniosku zawierające datę i godzinę wpływu wniosku, potwierdzenie opatrzone jest pieczątką LGD oraz  podpisem  osoby przyjmującej wniosek. Pracownik Biura wpisuje na potwierdzeniu również liczbę załączników, które beneficjent złożył wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy. 

4. Przed przystąpieniem do oceny zgodności z LSR pracownicy Biura LGD dokonują wstępnej oceny formalnej wniosków w zakresie:

· złożenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze,

· zgodności operacji z zakresem tematycznym, który został wskazany w ogłoszeniu o naborze, 

· zgodności operacji z formą wsparcia wskazaną w ogłoszeniu o naborze (refundacja albo premia),

· liczby i rodzaju załączników, 

· spełnienia dodatkowych warunków udzielenia wsparcia obowiązujących w ramach naboru.

5. Pracownicy Biura LGD dokonują również oceny zgodności z Programem zgodnie z procedurą oraz przy zastosowaniu karty weryfikacji, która stanowi załącznik nr 6 do Procedury oceny i wyboru operacji.

6. Wnioski, które nie spełniają wymogów formalnych i nie są zgodne z PROW nie podlegają dalszej ocenie zgodności z LSR i kryteriami wyboru przez organ decyzyjny. Nie ma możliwości dokonania uzupełnień do wniosku w zakresie formalnym i merytorycznym na etapie LGD. 
7. Jeśli projekt nie spełnia wymagań formalnych i/lub merytorycznych Rada Decyzyjna podejmuje uchwałę o jego odrzuceniu ze wskazaniem przyczyny odrzucenia. 

8. W terminie 45 od dnia następnego po ostatnim dniu terminu składania wniosków o udzielenie wsparcia Rada Decyzyjna  LGD dokonuje oceny zgodności operacji z Lokalną Strategia Rozwoju oraz Kryteriami Wyboru Operacji oraz ustala kwotę wsparcia z uwzględnieniem zapisów LSR dotyczących intensywności pomocy określonej dla danej grupy beneficjentów, wskazanie odpowiedniej wartości premii oraz dokonywana jest weryfikacja kosztów kwalifikowalnych. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalności danego kosztu kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.  LGD może ustalić kwotę wsparcia przez zmniejszenie maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla beneficjenta w sytuacji jeśli wyliczona przez beneficjenta wnioskowana kwota pomocy będzie przekraczać:
· maksymalną kwotę pomocy określoną przez LGD w LSR lub ogłoszeniu, lub

· kwotę pomocy określoną we wniosku przez podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy, lub

· maksymalną kwotę pomocy określoną w §15 rozporządzenia LSR, lub,

· dostępne dla beneficjenta limity (pozostający do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020 oraz dostępny beneficjentowi limit pomocy de minimis).

W wyżej wymienionych sytuacjach LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia określonej jako iloczyn poziomu dofinansowania określonego przez LGD oraz sumy kosztów kwalifikowalnych operacji.  

9. W terminie 7 dni od dnia zakończenia wyboru operacji LGD przekazuje podmiotowi ubiegającemu się o wsparcie pisemną informację o wyniku oceny zgodności z LSR i w zakresie spełnienia przez jego operację kryteriów wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktów, którą uzyskała operacja, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru zawierającą dodatkowo wskazanie czy wniosek mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze. Pisma zawierają również informację o możliwości wniesienia protestu. Informacja taka przekazywana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

10. Wnioskodawca  ma prawo do złożenia protestu od decyzji Rady. Protest należy wnieść na piśmie na wskazanym przez LGD formularzu w terminie 7 dni od dnia doręczenia pisma dotyczącego wyników oceny. LGD rozpatruje protest w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania dokonując zmiany dotychczasowego rozstrzygnięcia lub zachowując swoje uprzednie stanowisko kieruje protest wraz                z otrzymanymi od wnioskodawcy dokumentami do Samorządu Województwa. Wniesienie protestu nie wstrzymuje terminu przekazania do Samorządu Województwa wniosków o udzielenie wsparcia. 
11. W terminie 7 dni od dnia wyboru operacji przewidzianych do realizacji przez wnioskodawców LGD przekazuje do właściwego Samorządu Województwa wnioski o udzielenie wsparcia wraz                           z dokumentami potwierdzającymi dokonanie wyboru operacji w celu dalszej weryfikacji. Przekazanie dokumentacji odbywa z użyciem szczegółowego zestawienia przekazanych dokumentów. 
12. Wnioskodawcy przysługuje prawo do wycofania złożonego wniosku o przyznanie pomocy. Wniosek taki należy złożyć w LGD w formie pisemnej. W tej sytuacji LGD ewidencjonuje fakt wycofania                 z zachowaniem śladu rewizyjnego. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz                                          z oryginałem wniosku o jego wycofanie. Na wniosek podmiotu ubiegającego się o wsparcie LGD dokonuje zwrotu złożonych przez beneficjenta dokumentów. Wniosek skutecznie wycofany nie wywołuje żadnych skutków prawnych.
OPERACJE WŁASNE

1. LGD co najmniej 30 dni przed ogłoszeniem terminu naboru składa wniosek do Samorządu Województwa o planowanej do realizacji operacji.
2. Po uzyskaniu zgody zamieszcza na swojej stronie internetowej ogłoszenie o planowanej do realizacji operacji z podaniem daty publikacji.
3. W przypadku zgłoszenia wniosku/wniosków na realizację operacji przez podmiot inny niż LGD dokonywana jest ocena formalna i merytoryczna oraz ocena zgodności z PROW 2014-2020 wszystkich złożonych w danym naborze wniosków oraz ocena zgodności z Lokalną Strategią Rozwoju i Lokalnymi Kryteriami Wyboru Operacji, której dokonuje Organ Decyzyjny LGD. Ocena dokonywana jest zgodnie z zasadami przeprowadzania konkurów na operacje inne niż składane przez LGD zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz wytycznymi Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 
4. W przypadku gdy w odpowiedzi na ogłoszony konkurs w trakcie trwania naboru nikt nie zgłosił zamiaru realizacji operacji własnej LGD sama składa wniosek na realizację operacji:

· Po upływie 30 dni od dnia ogłoszenia zamiaru realizacji operacji własnej LGD zamieszcza na stronie informację, że nikt nie zgłosił zamiaru realizacji operacji i sama składa wniosek. 
· LGD niezwłocznie na swojej stronie internetowej zamieszcza informację o planowanej realizacji operacji własnej podając datę publikacji tej informacji. 
· Wniosek podlega następnie ocenie Rady Decyzyjnej LGD, ocena obejmuje zagadnienia formalne i merytoryczne oraz ocenę zgodności z Lokalną Strategią Rozwoju oraz Lokalnymi Kryteriami Wyboru Operacji.

· W przypadku operacji własnej nie jest możliwe  zapewnienie parytetu w głosowaniu w Radzie Decyzyjnej, będzie zachowane jedynie kworum , gdyż wszyscy członkowie Rady są członkami Stowarzyszenia „Wspólnie dla Przyszłości”. Rada dokonuje wyboru operacji pod względem zgodności z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru operacji zwykłą większością głosów.

· Po dokonanej ocenie wniosek przekazany zostaje do Urzędu Marszałkowskiego.

· Jeżeli wniosek zostanie oceniony pozytywnie LGD podpisuje z Urzędem Marszałkowskim umowę na realizację projektu własnego i realizuje projekt samodzielnie.

· Po realizacji następuje rozliczenie projektu i złożenie stosownych sprawozdań.

· W przypadku pozytywnej realizacji projektu po złożeniu wniosku o płatność następuje refundacja wydatków będących kosztami kwalifikowalnymi poniesionymi zgodnie z umową przyznania pomocy. 
II. WZORY DOKUMENTÓW

· Karty oceny – załącznik nr 1 do Procedury oceny i wyboru operacji,

· Deklaracja poufności i bezstronności - załącznik nr 2 do Procedury oceny i wyboru operacji,

· Oświadczenie o wykluczeniu z głosowania - załącznik nr 3 do Procedury oceny i wyboru operacji,

· Rejestr interesu - załącznik nr 4 do Procedury oceny i wyboru operacji,
· Formularz protestu - załącznik nr 5 do Procedury oceny i wyboru operacji,
· Karta weryfikacji zgodności z PROW 2014-2020 – załącznik nr 6 do Procedury oceny i wyboru operacji.
III. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
Niniejsze procedury jest na stałe zamieszczona na stronie internetowej LGD  www.lgd.pleszew.pl.  Każdorazowo podczas ogłoszenia naboru wniosków na stronie internetowej wraz z dokumentacją konkursową będzie zamieszczony link do aktualnie obowiązujących procedur.
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